
Informasjonsmøte 

Indre by 

24.01.2023



Agenda

• Velkommen – Fredrik Jergmar 
• Opplæring – Marita Enger Lindström
• Kommunikasjon – Runa Jacobsen Roald 
• SelfService – Abdullah Kayabasi
• Omvisning av anlegg og buss – Fredrik 

Jergmar 



Generell informasjon 

• Dagen i dag
• Toalett/mat
• Kontakt med UB frem til oppstart

– Mail: oppstart@unibuss.no
– Ledelse på Jernkroken
– Kurs
– www.unibuss.no/indre-by-2023

• Kommunikasjon/parkering til StuG
• Viktig å melde seg på tidlig på kurs
• Ferie sommer 2023, lønn april og feriepenger

http://www.unibuss.no/indre-by-2023


Opplæring

• Kompetanse i Unibuss
• Filming – traséer, bussteknisk og omkjøringer
• Påmelding – henges opp plakater, begrenset plasser, spre til kollegaer

• Hva opplæringsløpet før oppstart inneholder
• Tidslinje for opplæringen



Fra Nobina til Stubberud - Opplæringspakke

Bussteknisk Traséer
Stubberud-

garasje
Teori

«Digital 
hverdag»

Kompetanse-
kartlegging 

Signere 
kontrakt



Opplæring på bussen

• Uttaksrutine
• Bruk av de ulike bryterne
• «Hva gjør du hvis bussen ikke starter?»
• «Hva gjør du hvis du får dørproblemer?»
• Billettmaskinen og Consat 
• Justering av temperatur, solbeskyttende gardiner, hev og senk ++

Bussteknisk Traséer
Stubberud-

garasje
Teori

«Digital 
hverdag»



Traséopplæring

• Kjøring av traséene, 20, 21 og 28
• Kjøretrening
• Tomkjøringstraséer
• Pauserom

Bussteknisk Traséer
Stubberud-

garasje
Teori

«Digital 
hverdag»



Velkommen til Stubberud
- Rutiner og regler på garasjeområdet

• Starten på dagen din
• Lading av bussene
• Info om bussen
• Informasjon om bonus og gebyrer

Bussteknisk Traséer
Stubberud-

garasje
Teori

«Digital 
hverdag»



Teori

• Uniformsregler
• Førerhåndboken
• «Hva gjør jeg om jeg skader bussen?»
• «Hva gjør jeg om jeg blir syk?»
• HMS-kurs digitalt
• RuterSalg-kurs digitalt
• Billettering og priser

Bussteknisk Traséer
Stubberud-

garasje
Teori

«Digital 
hverdag»



Digital hverdag

• Consat
• Selfservice
• Yammer
• Zalaris

Bussteknisk Traséer
Stubberud-

garasje
Teori

«Digital 
hverdag»



Tidslinje opplæring

Frist 01.02
Påmeldings
frist 15.02

Gjennomgås før 
kurset

Kurs 8 timer i 
løpet av februar

Bussteknisk Traséer Stubberud-

garasje
Teori

«Digital
hverdag»

Kompetanse
-kartlegging

Signere
kontrakt

Bussteknisk Traséer

Meld dere på selv, på 
opphengte lister på 
Jernkroken.

Første kurs er 06.02

Vær tidlig ute, det er 
maks 10 per kurs!

Alle skal ha vært 
gjennom denne – de få 
som er igjen må 
komme innom på 
Alnabru 25.01, 27.01 
eller 30.01 kl. 08-14

Disse blir sendt til dere på mail, og dere 
skal selv lese gjennom, logge dere på og 
sette dere inn i prosedyrene

Instruktører vil være tilgjengelig for å 
hjelpe dere med gjennomgangen

Gjennomføre opplæring 
på 8 timer på Stubberud

Etter endt kurs skal alle 
levere opplæringskort



Opplæringskort

• Alle skal få utdelt et opplæringskort og signere under på hva dere har lært
• Leveres inn etter kursdagen



System/kommunikasjonskanaler 

Alle som blir virksomhetsoverdratt får tilgang til Unibuss’ 
kommunikasjonskanaler og systemer 20 Februar. 

For at du skal få mulighet til: 

Å bli kjent med våre systemer

Følge med på informasjon fra Unibuss 

Stille spørsmål på kommunikasjonskanalene våre 



Våre system & 
kommunikasjonskanaler 

Intranett – Mitt:Unibuss

Grunnleggende informasjon – alt du 
«må» vite

«Knutepunkt»→ snarveier til 
informasjon og systemer: yammer, 
SelfService, lønnsslipp, avertering 

etc. 

E-post/Outlook 

Alle ansatte får egen 
Unibuss e-post 

SelfService

Søke ferie, tjenestebytte 
og timebank 

Se tjenester

Yammer

Toveis kommunikasjon 

Ansatte kan stille 
spørsmål

Kjappe oppdateringer 



Intranett – Mitt:Unibuss 



Hva finner du på 
Intranett? 
• Her skal du finne alt du «må vite»

• Ferie, avertering, skift og 
turnusplaner 

• Lønn, fribillett

• Uniform, trasévideoer og 
trasébeskrivelser 



Yammer 



Hva finner du på 
Yammer? 
• Lett å stille spørsmål til kollegaer, 

ledere, HR og lignende!

• Kjappe oppdateringer på 
trafikkinformasjon, tips og triks i 
hverdagen. 

• Ting som skjer på garasjen 

• Sosial gruppe 



Fellesskap på Yammer 

Fellesskap for Indre by 

Fellesskap for alle 

HR/HMS Nyheter 

Garasje  Opplæring og tips Sosialt  Trafikkinformasjon  



Hvordan logger du jeg meg på? 

Utsendelse av informasjon om hvordan, brukernavn og 
passord 20.02.23

Instruktører fra Unibuss på Jernkroken 

En del av opplæringen dere får av Unibuss

Digital hverdag i Unibuss: instruktører tilgjengelig for digital 
opplæring 



Selfservice (Abdullah)

SelfService

LEGG INN:
➢ Brukernavn = Lønnsnummer
➢ Passord: samme som intranett

(Det du har fått på SMS)
➢ Logg inn

➢ Om du ønsker fullversjonen – trykk på 
«View full site» FØR innlogging.

https://hastus.unibuss.no/selfservice

Lønnsnummer

Passord



SELFSERVICE

➢https://hastus.unibuss.no/selfservice

➢Fremmøtekontroll 

➢Se arbeidsdag og arbeidsplan 31 dager fremover

➢Søke fri/ferie/avspasering

➢Søke tjenestebytte og ekstratjeneste

➢Se saldo på timekonto og feriedager

https://hastus.unibuss.no/selfservice




Takk for oppmerksomheten! 

Alle som ønsker kan være med på omvisning av anlegg og buss!
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